科研报告格式要求

一、封面 
[bookmark: _GoBack]（一）物理与光电工程学院博士生“申请-考核”制招生申请科研报告
（二）课题名称
（三）撰写人
（四）申请导师姓名
（五）日期
二、内容 
包括封面；摘要（300字）；目录；正文；参考文献。 
正文：
第一章通常为“绪论”，需讲清楚课题的选题背景、目的意义，国内外研究动态，报告的主要研究内容；
第二章通常包括研究方法、步骤以及实验情况；
第三章通常包括研究的主要结果和产生的效果；
最后一章通常为“结论”，对整个研究工作进行总结，给出结论性意见，对需作进一步研究的内容及方向进行展望。 
章节层次为： 
第一章  1.1   1.1.1，1.1.1.1，（1），①； 第二章  2.1 ，2.1.1，2.1.1.1，（1），①。 
三、格式要求 
1.页面设置：A4  上下各空 2.5cm，左右各空 2.7cm。 
2.内封面、前言、目录、正文各章、参考文献之间分节。便于页面设置，及页眉、页脚设置。 
3.正文用小四号宋体。参考文献可用五号宋体。 
4.正文页面：每页36行左右 每行40个字左右。 
5.所有内容均取单倍行距，行间距主要通过每页行数变化来调整。
6.章名小二号黑体 前后空 0.7行；1.1  三号宋体加粗，前后空0.5行；1.1.1  小三号楷体加粗，前后空 0.3行；1.1.1.1 小四号宋体加粗，前后空0.1行；其余：小四号宋体。图内和表内的文字及数字均用五号，如果排不下可用小五号或更小。图名和表名：用五号宋体加粗，其中表示单位的内容不用加粗。图名：位于图的下方，上下空0.5行；表名：位于表的上方，上空0.3行、下空0.1行。图表出现时，在正文中应先有相应交代 。
